Zalacznik do Zarzadzenia Nr 17/ 2019
Dyrektora Gminnego Ztobka Kraina Smyka w Jézefinie
z dnia 28 maja 2019 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W GMINNYM ZELOBKU KRAINA SMYKA W JOZEFINIE

Podstawa prawna:
1) Konstytucja Rzeczypospolitej art. 72;
2) Konwencja o Prawach Dziecka art.3, art. 19, art. 33;
3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.
z 2003r., Nr 6, poz. 69 ze zmianami);
4) Statut Gminnego Ztobka Kraina Smyka w Jozefinie.

Wstep

Wprowadzenie procedur bezpieczenstwa dotyczacych Gminnego Ztobka Kraina Smyka
w Jozefinie jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego pracownika placowki. Opiekunowie
ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w Ztobku
1 podczas zaje¢ organizowanych poza terenem w czasie spacerOw i1 wycieczek. Rodzice
zobowigzani s3 znac i przestrzega¢ postanowien niniejszego dokumentu. W sytuacjach trudnych
oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka personel Ztobka oraz inne osoby §wiadczace prace na
rzecz placowki sg zobowigzani postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

Zakres procedury:
Procedurze podlegaja zasady organizacji zaje¢ i zabaw dzieci na terenie Ztobka,
w ogrodzie oraz podczas spacerow 1 wycieczek.

1. Cele procedur:
1) Troska o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opickg naszej placowki.
2) Zapewnienie bezposredniej i stalej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich
pobytu w Ztobku:
a) Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikow Zlobka gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku prawidtowa opieke;
b) Stosowanie zasad organizowania wycieczek poza teren Ztobka;
c) Dostosowanie metod i sposobow oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwo$ci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejgcych warunkow.

2. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury:
Znajomos$¢ podstawowych zasad bhp, regulaminéw 1 procedur jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego opiekuna 1 personelu. Opiekunowie ponoszg peing
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w Ztobku.



SZCZEGOLOWY SPIS PROCEDUR

LP. NAZWA PROCEDURY
PROCEDURA |  Dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka ze Ztobka
PROCEDURA Il Dotyczy przypadku, gdy opiekun grupy podejrzewa, ze dziecko ze Ztobka
chce odebrac rodzic/ opiekun prawny, osoba upowazniona bedgca pod
wplywem alkoholu, narkotykow, zachowujgca si¢ agresywnie, ktora nie jest
w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa
PROCEDURA Ill  |Dotyczy przypadku, odbierania dziecka ze Ztobka przez rodzicow

rozwiedzionych zyjacych w separacji lub w wolnym zwigzku

PROCEDURA IV

Dotyczy przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny notorycznie odbiera
dziecko ze Ztobka po godzinach urzgdowania placowki

PROCEDURA V |Dotyczy przypadku, gdy opiekun znajduje na terenie Ztobka niebezpieczne
przedmioty i rzeczy
PROCEDURA VI [Dotyczy przypadku, gdy na terenie Ztobka zdarzy sie dziecku nieszcze$liwy
wypadek
PROCEDURA VIl |Dotyczy wypadku wystapienia pozaru
PROCEDURA VIII Dotyczy bezpieczenstwa w sali zaje¢

PROCEDURA IX

Procedura zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa w czasie zajgé
dodatkowych

PROCEDURA X |Dotyczy wyj$cia na plac zabaw i teren Ztobka

PROCEDURA Xl |Dotyczy wycieczek/ wyj$cia poza teren Ztobka

PROCEDURA XII |Dotyczy sytuacji, gdy do Ztobka uczeszcza dziecko przewlekle chore
PROCEDURA XIII [Postepowania w przypadku wystgpienia w Ztobku choroby zakaznej,

wszawicy

PROCEDURA XIV

Dotyczy monitorowania osob wchodzacych i opuszczajacych teren Ztobka




PROCEDURA |
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DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA ZE ZLOBKA

. Zabezpieczenstwo dzieci w drodze do i ze Ztobka odpowiadaja rodzice/ opiekunowie prawni.

. Osoba przyprowadzajaca dziecko obowigzana jest rozebra¢ dziecko w szatni i osobiscie

przekaza¢ opiekunce grupy, do ktorej dziecko ucz¢szcza. Opiekun nie ponosi

odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow przed

wejsciem, w szatni, przed zamknigtymi drzwiami sali itp.

Opiekun bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

Rodzice/opiekunowie prawni maja obowiazek przyprowadzaé do Ztobka dziecko zdrowe,

czyste, ubrane w odziez adekwatng do pogody. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani

sg zgtasza¢ opiekunkom i udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat.

. Opiekun ma prawo odmoéwic przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest ono
zdrowe.

. Opiekun ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze

dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan

podgoraczkowy lub chorobowy, opiekun odmawia przyjecia dziecka do grupy.

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do Ztobka w czasie okre§lonym w statucie i ramowym

rozkladzie dnia lub w innym czasie, po uprzednim poinformowaniu Ztobka o pézniejszym

przybyciu dziecka.

. Dzieci moga przynosi¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z opiekunem grupy. Muszg to
by¢ zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastapi¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow/ opiekundéw prawnych.

10. W Ztobku w miejscu porannego zbierania sie i popoludniowego rozchodzenia sie dzieci,

1

muszg znajdowacé si¢ listy zbiorcze 0s6b upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy
wiekowej.

1. Opiekun w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych
osoby odbierajacej dziecko ze Ztobka z dokumentem tozsamosci.

12. Jesli okaze si¢, ze dane nie s3 zgodne, opickunka powiadamia rodzicéw/ opiekunow

prawnych 1 Dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do czasu wyjasnienia sprawy.

13. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu/ placu zabaw wymaga si¢ od rodzicéw/ opiekundéw

prawnych, aby podeszli razem z dzieckiem do opiekuna 1 zglosili fakt odebrania dziecka.
Opiekun lub pomoc opiekuna muszg widzie¢ i wiedzie¢, kto odbiera dziecko.

14. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej pelnoletniej osobie, niz wymienione

w karcie zgloszenia, jednak wyltacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow/ opiekundéw prawnych bezposrednio opiekunowi lub Dyrektorowi w formie
pisemnej.



PROCEDURAII

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY OPIEKUN GRUPY PODEJRZEWA, ZE DZIECKO ZE
ZX.OBKA CHCE ODEBRAC RODZIC/ OPIEKUN PRAWNY, OSOBA UPOWAZNIONA
BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW, ZACHOWUJACA SIE
AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC DZIECKU
BEZPIECZENSTWA

OPIEKUN:

1. Powiadamia Dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka i jednocze$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka
rodziny, badz kolejng osobe upowazniong w karcie informacyjnej dziecka, ktorg zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania dziecka ze Ztobka.

3. Opiekun sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych i przekazuje ja Dyrektorowi Ztobka.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni odmoéwig odebrania dziecka ze Ztobka lub
w przypadku przedluzajacej sie nieobecnosci rodzicow (po godz. 17.30) Dyrektor placowki
moze po konsultacji z najblizszg jednostka Policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

2. Porozeznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka Dyrektor wspolnie z policja podejmuje
decyzje dotyczaca dalszego postgpowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do
pogotowia opiekunczego, czyli tzw. placowki interwencyjnej).

3. Dyrektor placéwki przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej
sytuacji oraz zobowiazanie ich do przestrzegania Statutu Zlobka. Jezeli powtarzaja sie
przypadki, w ktorych rodzic/ opiekun prawny odbierajacy dziecko znajduje si¢ pod wpltywem
alkoholu lub narkotykéw, powiadamia o tym fakcie Policj¢ (specjaliste ds. nieletnich) - celem
rozeznania sytuacji domowej 1 rodzinnej dziecka a nastgpnie powiadamia sad rodzinny.



PROCEDURA 11

DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA ZE ZEL.OBKA PRZEZ RODZICOW
ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

1. Opiekun wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, je$li ma on zachowane prawa rodzicielskie,
o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do Ztobka zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, opiekunka postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
opiekun powiadamia Dyrektora 1 rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wtadze rodzicielska a mimo to na terenie Ztobka
dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np. kiotnie rodzicéw, wyrywanie sobie
dziecka, itp. opiekun lub Dyrektor powiadamia Policje.



PROCEDURA IV

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY RODZIC/ OPIEKUN PRAWNY NOTORYCZNIE
ODBIERA DZIECKO ZE ZLOBA PO GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI

OPIEKUN:

1. Powiadamia o tym fakcie Dyrektora placowki.
2. Dokumentuje spdznienie /nia w formie pisemne;j.

3. Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje ja Dyrektorowi
jezeli rodzic/ opiekun prawny spdznit si¢ wigcej niz trzy razy.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. Wzywa na rozmowe wyjasniajacg rodzica/ opiekuna prawnego, ktéry tamie ustalone zasady
odbierania dziecka, powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania. Zobowigzuje go
do podporzadkowania si¢ im.

2. Ustala wspolnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w Ztobku.

3. W przypadku gdy rodzice/opickunowie prawni nadal odbieraja dziecko po godzinach
urzedowania Dyrektor placowki zwraca si¢ do najblizszego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
0 rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka, a w nastepnej kolejnosci powiadamia
najblizszg jednostke Policji.



PROCEDURA YV

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY OPIEKUN ZNAJDUJE NA TERENIE ZEOBKA
NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY | RZECZY

KONSERWATOR:

1. Sprawdza codziennie teren Ztobka i usuwa zagrozenia dla dzieci i personelu zachowujac $rodki
0stroznosci.

OPIEKUN:

1. Podejmuje dzialania uniemozliwiajace dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami
lub $rodkami.

2. Zachowujac srodki ostrozno$ci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem do nich oséb
niepowotanych.

3. Jezeli sa to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe
celem zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania, co dziecko zabiera
z domu do Ztobka.

4. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu Dyrektora placowki.

e W celu wyeliminowania ponownego wystapienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ wspolnie
z opiekunami analiz¢ zaistniatych zdarzen i wprowadzi¢ §rodki zapobiegawcze.

e W przypadku niemoznoS$ci usunig¢cia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, powiadomi¢
Dyrektora i odpowiednie stuzby (straz pozarng, policje). W trakcie prowadzenia akcji przez
w/w stuzby podporzadkowac si¢ kierujacym akcja.



PROCEDURA VI

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NA TERENIE ZLOBKA ZDARZY SIE
DZIECKU NIESZCZESLIWY WYPADEK

Wypadek dziecka — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewngtrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawienia dziecka pod opiekq Ztobka.

e Podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia)

OPIEKUN:
1. Udziela dziecku doraznej pomocy przed medyczne;.
2. Zabezpiecza grupeg.
3. Powiadamia Dyrektora placowki.
4. Powiadamia rodzicéw/ opiekundw prawnych dziecka o okoliczno$ciach powstania obrazen.

Wspolnie z rodzicami/ opiekunami prawnymi ustala dalsze czynno$ci: np. godzing odbioru
dziecka ze Ztobka w dniu zdarzenia.

e Podczas powaznego wypadku

OPIEKUN:

1.

oukwn

Udziela dziecku doraznej pomocy przed medycznej, (sposdb udzielania pomocy
uzalezniony jest od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).

Zabezpiecza grupg.

Zabezpiecza miejsce wypadku, (aby wykluczy¢ dostep osdb niepowotanych).
Powiadamia Dyrektora placowki.

Niezwlocznie powiadamia rodzicow/ opiekundow prawnych o nieszczesliwym wypadku.
W dniu zdarzenia sporzadza Karte wypadku, w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia.

Gdy zdarzenie nie zagraza Zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wspolnie z rodzicami/ opiekunami prawnymi ustala dalsze kroki postgpowania (postepuje
zgodnie z sugestiq rodzicow/ opiekunow prawnych. Jezeli zdarzenie zagraza Zyciu dziecka
i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wzywa Pogotowie Ratunkowe, a potem
powiadamia rodzicow /opiekunow prawnych.

Jezeli wypadek zdarzyl sie w czasie wyjscia poza teren Ztobka, wszystkie stosowne decyzje
podejmuje opiekun grupy.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspotpracujacego ze Ztobkiem pracownika
BHP.

2. O wypadku ciezkim i $miertelnym zawiadamia niezwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

3. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

4. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng urzadzen lub
pomieszczenia Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

5. Powotuje cztonkow zespotu powypadkowego, w sktad ktorego mogg wehodzi¢ pracownik
BHP, upowazniony pracownik.

6. Podpisuje protokoét powypadkowy wraz z cztonkami zespotu.

7. Prowadzi rejestr wypadkow.

8. Omawia z pracownikami okolicznosci przyczyny wypadku oraz ustala srodki niezbedne do

zapobiezenia go.



PROCEDURA VII
DOTYCZY WYPADKU WYSTAPIENIA POZARU
OPIEKUN:

1. Przyjmuje sygnal alarmowy o wystgpieniu zagrozenia pozarowego.
Przerywa zaj¢cia, zbiera grupg.
3. Przyjmuje decyzj¢ Dyrektora, co do sposobu dziatania:
a) rejon zagrozony;
b) czas ewakuacji;
c) kierunek ewakuaciji;
d) sposob ubrania i wyposazenia dzieci;
4. Niezwlocznie, w sposob zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuacji.
5. Powiadamia Dyrektora/osobe kierujacag ewakuacja o stanie i liczbie grupy w rejonie
ewakuacji.
6. Wykonuje dalsze polecenia Dyrektora /osoby kierujacej ewakuacja.

N

Opiekun odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktorymi ma zajecia w momencie wszczecia alarmu.
W razie ewakuacji opiekun ustawia dzieci parami, drugi opiekun z sali sprawdza lazienke, czy nie
pozostaly tam dzieci. Opiekun zabiera dziennik zaj¢¢ i wyprowadza dzieci w zwartej grupie drogami
nakazanymi przez oznakowanie ewakuacyjne na wskazane miejsce poza budynkiem.
W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy 1 jej zachowanie, nie oddala si¢ od swojej grupy pod
zadnym pozorem.

DYREKTOR /OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA:

1. Podejmuje decyzj¢ o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia
pozaru.
2. Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci i procedury ewakuacji.
3. Ewakuacj¢ na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢ w
nastepujacych etapach:
a) ogloszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie,
b) zaalarmowac¢ straz pozarna,
C) przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji,
d) przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzgtu gasniczego (gasnice,
koce gasnicze).



PROCEDURA VIII
DOTYCZY BEZPIECZENSTWA W SALI ZAJEC

OPIEKUN:

1. Ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie
zagrazaja bezpieczenstwu dzieci jak 1 jego. W szczegdlno$ci powinien zwroci¢ uwage na
stan szyb w oknach, stan instalacji elektrycznej, stan mebli i krzesetek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, opiekun ma obowigzek zgtosi¢ to
do Dyrektora Ztobka celem usuniecia usterek. Do czasu usuniecia usterek opiekun ma prawo
odmoéwié prowadzenia zajg¢ w danym miejscu. Natomiast, jezeli zagrozenie pojawi si¢ w
trakcie trwania zaj¢¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajecia.

3. Przed rozpoczgciem zaje¢ powinien zadba¢ o wywietrzenie sali, zapewni¢ wlasciwe
oswietlenie oraz odpowiednig temperature, (co najmniej + 18°C).

4. Podczas zaje¢ opiekun nie moze pozostawi¢ dzieci bez zadnej opieki. W przypadku
koniecznos$ci chwilowego oddalenia si¢ od dzieci bedacych pod opieka, musi zapewnic¢
dozoér innej osoby na czas swojej nieobecnosci. Nalezy jednak pamigtaé, ze sytuacja ta nie
zwalnia opiekuna z odpowiedzialno$ci za dzieci. Uchybienie obowigzkom opiekuna w
zakresie zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom grozi odpowiedzialnoscig karng badz
dyscyplinarna.

5. Na bezpieczenstwo dziecka w Ztobku sktada si¢ bezpieczenstwo: fizyczne i psychiczne.
Bezpieczenstwo fizyczne polega na chronieniu dzieci przed urazami, bélem fizycznym,
utratg zycia 1 zdrowia. Bezpieczenstwo psychiczne polega na wiasciwym komunikowaniu
si¢ z dzieckiem, akceptacji, tolerancji dziecka bez wzgledu na posiadany potencjat
rozwojowy, status spoteczny i pochodzenie.

6. W Ztobku wdraza si¢ dzieci do przestrzegania podstawowych zasad bezpieczenstwa,

w szczegblnosci w zakresie:

a) wdrazania dzieci do przestrzegania norm okreslonych zachowan, w sytuacjach typowych
dla funkcjonowania dzieci (w sali zabaw, w szatni, w lazience, na placu zabaw, na
wycieczce/spacerze),

b) wiasciwego komunikowania si¢ z dzie¢mi,

C) wlasciwego organizowania czasu wolnego dzieciom,

d) znajomosci sposobéw wzywania pomocy i radzenia sobie w trudnych sytuacjach,

e) unikania zagrozen pochodzacych od dorostych, zwierzat, roslin oraz wynikajacych ze
zjawisk atmosferycznych,

f) bezpieczenstwa w ruchu drogowym,

g) oddalania si¢ od opiekuna oraz postepowania w przypadku zagubienia sie,

h) obchodzenia si¢ ze srodkami chemicznymi, lekami, kosmetykami itp.

7. Dziecku nie wolno:

a) wychodzi¢ samodzielnie z sali, z placu zabaw, z budynku lub innego miejsca bez
pozwolenia i dozoru osoby dorostej,

b) tama¢ ustalonych w Ztobku zasad zachowania,

C) narazac siebie i inne dzieci na niebezpieczenstwo.

8. Opiekun ma obowigzek wdrazania dzieci do bezpiecznych zachowan, w szczegdlnos$ci:
a) ustalenia wspolnie z dzie¢mi zasad i norm zachowan obowigzujacych w grupie
i w Ztobku,

b) wdrazania dzieci do przestrzegania obowigzujacych w grupie i w Ztobku zasad
zachowania, wynikajacych z podstawy programowej, realizowanego programu,

¢) zapoznania rodzicow/ opiekunéw prawnych z obowigzujacymi w Ztobku zasadami
zachowania, systemem konsekwencji za nieprzestrzeganie zasad oraz nagradzania za
postepowania zgodne z zasadami obowigzujgcymi w grupie i Ztobku.



10.

11.

12.

Podczas zajg¢ organizowanych w salach zabaw lub innych pomieszczeniach
w Ztobku uwaga opiekuna powinna by¢ skierowana na dzieci.

Opiekun ma obowigzek organizowania zajg¢ w sposob przemyslany, tak aby przewidywac
ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety, opickun powinien zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo dziecku korzystajacemu z toalety, jak i reszcie grupy.

Opiekun dba o czystos¢, tad i porzadek podczas trwania zaj¢¢ 1 po ich zakonczeniu.

Nalezy pamietaé, ze przez caly czas pobytu dzieci w Ztobku nalezy zapewni¢ im odpowiednig opiekg
1 bezpieczenstwo rowniez przez odpowiednie zabezpieczenie wejs¢ do Ztobka 1 ogrodzenia terenu.
Kazdy pracownik wykonujacy swoja pracg nie moze stwarza¢ zagrozenia dla innych pracownikow
I dzieci.

PERSONEL OBSLUGOWY:

1.

2.

Pracownicy obstugi powinni przechowywaé narzgdzia pracy 1 S$rodki czystosci
w miejscach do tego przeznaczonych.

Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony
ppoz. oraz pierwszej pomocy przed medyczne;.

. Kazdy pracownik Zlobka jest zobowigzany zareagowaé¢ w przypadku zauwazenia dziecka

pozostajacego bez opieki w Ztobku lub na placu zabaw (w kazdym miejscu poza salg).

Kazdy pracownik Ztobka jest zobowigzany do sprawdzania zabezpieczen drzwi, okien, bram
w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenia dostepu dzieci do srodkdéw chemicznych.



PROCEDURA IX

PROCEDURA ZAPEWNIENIA DZIECIOM BEZPIECZENSTWA
W CZASIE ZAJEC DODATKOWYCH

Zajecia dodatkowe na terenie Ztobka prowadzi instruktor/ lektor, ktoremu Dyrektor Ztobka
powierzyl prowadzenie tychze zajec.

1.

2.
3.

Instruktor/ lektor zajg¢ dodatkowych przeprowadza zaj¢cia w czasie uzgodnionym z Dyrektorem
Ztobka.

Instruktor prowadzi zajecia zgodnie z zatwierdzonym rocznym planem dydaktycznym.

Zajecia dodatkowe na terenie Zlobka moga byé prowadzone w sali danej grupy lub innym
pomieszczeniu przeznaczonym na prowadzenie danego typu zaje¢, ustalonym przez Dyrektora
Ztobka.

Instruktor/ lektor odbiera dzieci od opiekuna grupy i od tego momentu odpowiada za ich
bezpieczenstwo (az do chwili przekazania dzieci z powrotem pod opieke opiekuna).

Instruktor/ lektor odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem do sali danej grupy
wiekowej. Nie dopuszcza si¢ samowolnego wybiegania dzieci z zajec.

. Instruktor/ lektor na biezaco zglasza Dyrektorowi lub opiekunowi grupy zauwazone niepokojace

zachowania dzieci.

. Przed rozpoczeciem zajeé instruktor/ lektor potwierdza swoje przyjécie u Dyrektora Ztobka lub

osoby go zastepujacej wpisujac si¢ na liste obecnosci. W przypadku nieobecno$ci powinien
wczesniej zglosi¢ Dyrektorowi telefonicznie przyczyng tej nieobecno$ci 1 uzgodni¢ termin
odpracowania zalegtosci.



PROCEDURA X
DOTYCZY WYJSCIA NA PLAC ZABAW I TEREN ZLOBKA

OPIEKUN:
1. Sprawuje ciggly dozor 1 opieke nad dzie¢mi.
2. Wdraza dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad wspoizycia
z rowiesnikami.
3. Podczas zabaw dzieci, opiekunowie nie powinny zajmowaé si¢ rozmowami z innymi
osobami, a takze rozmawia¢ przez telefon.

4. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym opiekunowie powinni swojg
uwage koncentrowac tylko na dzieciach.

5. Od pierwszych dni przybycia dziecka do Ztobka, podczas ich pobytu na terenie ztobka, nalezy
uczy¢ dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

PERSONEL OBSLUGOWY:
1. Pomaga opiekunom w organizacji wyjscia na teren Ztobka.
2. Dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.
3. Po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.
4. Pomaga dzieciom skorzysta¢ z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).
5. Dba, by teren Ztobka byt bezpieczny (zamknigte furtki).
DZIECI:
Przestrzegaja zawartych wcze$niej umow z opiekunem, nie oddalaja si¢ od grupy.
1. Przestrzegaja zasad bezpiecznego zachowania si¢ w ogrodzie i prawidlowego korzystania ze
sprzetu terenowego.
2. Sygnalizuja, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.
3. Reaguja na umdéwione sygnaty, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbiorki.
4. Zawsze do Ztobka z terenu wracajg parami.

RODZICE:

Moga odebraé dziecko z terenu Ztobka tylko wtedy, gdy dotrg na miejsce pobytu grupy.

a) odbior dziecka ze Zlobka — ogrodu/ placu zabaw — moze nastapi¢ tylko wtedy, gdy rodzic/
opiekun prawny jest pewien, ze opiekun grupy widzi i wie o fakcie odbioru dziecka do domu.

DYREKTOR:
Czuwa nad prawidtowg organizacjg i przebiegiem pobytu dzieci na terenie Ztobka.
1. Na pierwszym zebraniu z opiekunami, zobowigzuje opiekunéw do bezwzglgdnego
przestrzegania zasad bezpieczenstwa.
2. W przypadku niestosowania si¢ do polecen i przepisoOw — wyciaga surowe konsekwencje.

Onis pracy, ustalona kolejno$¢ dzialan, miejsce i czas przeprowadzania poszczegolnych
CZynnosci:

Kolejnos¢ dzialan:

1. Opiekun ustala z dzie¢mi kolejnoéé czynnosci przed wyjéciem na teren Ztobka.

2. Przypomina obowigzujace zasady dotyczace bezpieczenstwa podczas pobytu w ogrodzie/
placu zabaw.

Dzieci przemieszczaja si¢ do ogrodu w parach.

Opiekun sprawdza, czy urzadzenia sa sprawne i nie ma zadnego zagrozenia.

Nie wolno pozwala¢ dzieciom bawi¢ si¢ przy uzyciu kijow i patykow.

Opiekun czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody
dzieci.

o0k w



7. Podczas pobytu dzieci w ogrodzie nast¢puje catkowity zakaz schodzenia si¢ opiekundw na
rozmowy chyba, ze wymaga tego sytuacja powstala w trakcie pobytu na terenie (zajscie,
wypadek, sytuacja problemowa).

8. Obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje, gdy zaistnieje konflikt.

9. Powrdt do budynku odbywa si¢ w parach po uprzednim sprawdzeniu, Czy sg wszystkie
dzieci.

Wykaz materialéw i dokumentéw potwierdzajacych: Zapis w dzienniku zaje¢ z adnotacja
dotyczacg pobytu dzieci w ogrodzie/ na placu zabaw.



PROCEDURA XI

3.

a)
b)

c)
d)

4.

DOTYCZY WYCIECZEK /WYJSC POZA TEREN ZLOBKA

Organizator wyjécia dzieci poza teren Zlobka odpowiada za zdrowie

1 bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci - sg oni pod jego stalym nadzorem.

Nalezy uzyska¢ zgode¢ rodzicow/ opiekundéw prawnych na udziat ich dzieci w wycieczce poza
teren miejscowosci, w ktorej znajduje sie Ztobek. Jesli u dziecka wystepuja przeciwwskazania
zdrowotne niezezwalajace na jego udzial w wycieczce, zostaje on zwolniony z uczestnictwa
W niej.

Nalezy przestrzega¢ warunkoéw opieki nad dzie¢mi, a w szczegdlnosci:

stale sprawdzac stan liczebny dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu;
pamigtac, ze zabawy z osobami zatrudnionymi do prowadzenia do wycieczki nie zwalniaja
opiekuna grupy od odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci;

opiekun zobowigzany jest do stalego dyscyplinowania uczestnikow wycieczki;

w chwili wypadku to opiekun koordynuje dziatania ratunkowe i ponosi za to
odpowiedzialnos¢.

Na wycieczke nalezy zabra¢ dobrze wyposazong apteczke pierwszej pomocy.

Szczegolowe zasady organizowania wycieczki:

OPIEKUN:

1. Zapoznaje dzieci z miejscem i celem spaceru, wycieczki. Organizujac krotkg wycieczke lub
spacer powinien rozwazy¢ kryteria, takie jak: wiek dzieci, zainteresowania i potrzeby,
sprawnos¢ fizyczng, stan zdrowia.

2. Dba o wlasciwy dobor ubioru dzieci do warunkow atmosferycznych.

3. Angazuje dodatkowa pomoc do sprawowania opieki nad dzieckiem.

4. Przypomina dzieciom ustalone zasady bezpieczenstwa podczas wyjs¢ na wycieczki i
spacery.

5. Wpisyje si¢ do karty wyjs¢ na spacery i wycieczki.

6. Przelicza stan osobowy dzieci.

7. Podczas spaceru, wycieczki czuwa nad bezpieczenstwem dzieci.

8. Zawsze idzie na poczatku kolumny dzieci.

9. Przestrzega =zasad przemieszczania si¢ kolumny przez ulice, tylko

w miejscach wyznaczonych.

10. Podczas spaceru, pieszej wycieczki zawsze prowadzi dzieci prawg strong chodnika.
11. Po powrocie opiekun przelicza ilo$¢ dzieci.

RODZICE:
1. Zapewniajg dzieciom odpowiednig garderobe, buty stosownie do pory roku.
2. Nie odbierajg ze Ztobka dzieci na trasie spaceru czy wycieczki. Moga je odebraé
z terenu Ztobka.
3. Odbierajac dziecko informuja o tym opiekuna grupy.
DZIECI:
1. Dzieci biorg czynny udzial w przygotowaniach do wycieczki, spaceru.
2. Przestrzegaja zawartych wcze$niej uméw z opiekunami.
3. Reaguja na uméwione sygnaty, np. podczas zbiorki.
4. Przestrzegaja zasad prawidtowego zachowania si¢ w miejscach publicznych, poza terenem
Ztobka.
5. Przestrzegaja ustalonych zasad bezpieczenstwa 1 dyscypliny, nie oddalajg si¢ od grupy.
6. Sygnalizuja opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.



PROCEDURA XII

DOTYCZY SYTUACJI, GDY DO ZL.OBKA UCZESZCZA DZIECKO
PRZEWLEKLE CHORE

Obowiazki Dyrektora:

1.

2.

3.

Pozyska¢ od rodzicéw/ opiekundw prawnych dziecka szczegotowe informacje na temat
choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.

Zobowiazac¢ opiekundéw do pozyskania wiedzy na temat tej choroby, m.in. poprzez analize
publikacji ogélnodostepnych.

Zorganizowaé  szkolenie  opiekunéw i pozostatych  pracownikow  Zlobka
w zakresie postgpowania z chorym dzieckiem, na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia
objawow czy ataku choroby.

Wspolnie z opiekunami i specjalistami zatrudnionymi w Zlobku dostosowaé¢ formy pracy
dydaktycznej, dobdér tresci i metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego dziecka, a takze obja¢ go roznymi formami pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.

Leki w Ztobku moga by¢ podawane w szczegodlnych przypadkach, po to, aby umozliwié
dziecku przewlekle choremu korzystanie z zaje¢ opiekunczo - wychowawczych, ale tylko
przez osobe z medycznym wyksztatceniem (pielegniarka lub potozna).

Zgode¢ na podawanie lekow dziecku moze wyrazi¢ personel medyczny, ktory odbyt szkolenie
wewnetrzne z zakresu postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w Ztobku.

Jesli personel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekéw w Ztobku nalezy przestrzegaé
nastepujacych zasad:

zobowigza¢ rodzicow/ opiekundw prawnych do przediozenia pisemnego zas§wiadczenia
lekarskiego o chorobie dziecka i o konieczno$ci podawania mu lekéw na terenie placéwki
oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego dawkowania,

wymaga¢ od rodzicow/ opiekundéw prawnych pisemnego imiennego upowaznienia: do
kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, lub podawania lekow wziewnych na
astme,

powiadomi¢ Dyrektora o sytuacji i przedlozy¢ dokumentacje¢ medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicéw/ opiekundéw prawnych,

na podstawie zas§wiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicow/ opiekunéw prawnych,
Dyrektor wyznacza sposrdd pracownikow, za ich zgoda, osoby do podawania leku dziecku,
z ktorych jedna podaje lek 1 odnotowuje ten fakt w rejestrze podawanych lekow poprzez
zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy podanego leku, daty i godziny podania dawki,
a druga nadzoruje w/w czynnosci: obydwie wyznaczone osoby zobowiazane sg potwierdzi¢
fakt podania dziecku leku i nadzorowania tej czynnos$ci poprzez ztozenie czytelnych
podpiséw pod sporzadzonym rejestrem.

Lek przekazany przez rodzica do Ztobka jest przechowywany w szafie zamykanej na klucz
wskazanej przez Dyrektora Ztobka.

Opiekun upowazniony do podawania leku wraz z osobg nadzorujaca podawanie leku
kazdorazowo zaraz po podaniu leku umieszczajg go w wyznaczonym przez Dyrektora
miejscu zabezpieczajac przed dostgpem przez osoby nieupowaznione.

10. Klucze do szafy s przechowywane w miejscu wyznaczonym przez Dyrektora Ztobka.

11.

12.

Rodzic/ opiekun prawny ma obowigzek napisa¢ doktadng instrukcj¢ dotyczaca sposobu
podawania leku oraz dotgczy¢ do dokumentacji ulotke od leku i przekaza¢ personelowi
medycznemu w Ztobku lub Dyrektorowi Ztobka.

Delegowanie przez rodzicoéw/ opiekundéw prawnych uprawnien do wykonywania czynnosci
zwigzanych z podawaniem leku dziecku przewlekle choremu i opiekg nad tym dzieckiem
oraz zgoda pracownika Ztobka i zobowigzanie do sprawowania opieki winny mie¢ forme
umowy pisemnej pomig¢dzy rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka przewlekle chorego,



a opiekunem/ opiekunami z grupy, do ktorego uczeszcza dziecko lub pomig¢dzy rodzicami/
opiekunami prawnymi a personelem medycznym.



PROCEDURA XIl11

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W ZELOBKU CHOROBY
ZAKAZNEJ/WSZAWICY

1.Choroba zakazna

1) Rodzice/ opiekunowie prawni maja obowiazek niezwlocznie poinformowaé Ztobek o chorobie
zakaznej u dziecka.

2) Personel obstugowy ma obowigzek meble i zabawki umy¢ $rodkami antybakteryjnymi. Fakt
wykonania odnotowa¢ w karcie dezynfekc;ji.

3) W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej Zlobek ma prawo zadaé od
rodzica/opiekuna prawnego, a rodzice/ opiekunowie prawni sg zobowigzani do przedtozenia
zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

2. Wszawica
1) Ztobek bezzwlocznie powiadamia rodzicow/ opiekunéw prawnych o wystgpieniu
wszawicy.
2) Rodzice/ opiekunowie prawni dziecka, u ktorego wykryto wszy maja obowigzek odebrac
dziecko ze Ztobka najszybciej jak to jest mozliwe.
3) Obowigzek wykonania zabiegdow w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa na
rodzicach/ opiekunach prawnych.

OPIEKUNOWIE :
Po zauwazeniu przez siebie wszy u dziecka opiekun niezwlocznie powiadamia rodzicow
/opiekunow prawnych i Dyrektora Ztobka.

DYREKTOR:

Dyrektor ma obowiagzek poinformowania rodzicow/ opiekundéw prawnych o przypadku
wystapienia choroby zakaznej w placowce.

Dalsze dziatania w takiej sytuacji Dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu.



PROCEDURA X1V

DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH I OPUSZCZAJACYCH

1.
2.
a)
b)

c)
d)

e)

TEREN ZLOBKA

Kazdy pracownik Ztobka ma obowiazek monitorowania 0osob wchodzacych na teren
placowki.

Z chwila spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie Ztobka przejmuje
kontrol¢ nad ta osobg, w szczegdlnosci prosi o:

podanie celu wizyty,

nazwisko osoby, z ktora chce si¢ widzie¢ obca osoba,

prowadzi ja do wtasciwej celowi wizyty osoby,

po zatatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi
Ztobka, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego pracownika
0 odprowadzenie interesanta do drzwi,

w przypadku, gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia
Dyrektora lub w czasie jego nieobecnosci pracownika zastepujacego Dyrektora, ktory
powiadamia Policje.

W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIALANIA PRACOWNIKOW ZLOBKA
BEZ WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI SLUZBOWYCH, W PIERWSZEJ
KOLEJNOSCI SKIEROWANE SA NA ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECIOM

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

Zlobek posredniczy w zbiorowym ubezpieczeniu dzieci od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkow. Ubezpieczenie to jest dobrowolne.

W przypadku badania dzieci na terenie Zlobka pod katem pedagogicznym,
psychologicznym 1 zdrowotnym, deklaracje zgody podpisuja rodzice/ opiekunowie
prawni.

Zgode lub jej brak na publikowanie wizerunku dziecka w mediach, na stronie
internetowej Ztobka, na tablicach informacyjnych w placoéwce rodzice/ opiekunowie
prawni wyrazaja w o§wiadczeniu w formie pisemne;.

W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia
grozacego dziecku lub niepokojacego, utrudniajacego podjecie wilasciwej decyzji

pod nieobecno$¢ Dyrektora kazdy pracownik, a zwlaszcza opiekunowie grup maja
obowigzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania si¢ z Dyrektorem
Zlobka.

W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzje

o trybie postepowania podejmuje Dyrektor Ztobka.



